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Resources Reservations

Przedstawiamy Panstwu kolejny modut - cegietke, ktory pomoze uatrakcyjni¢ i wzbogacic¢
funkcjonalnos¢ Panstwa portalu. Modut mozna dodaé¢ do dowolnego, dziatajagcego w oparciu
o Microsoft Office SharePoint Server, Srodowiska.

1. Charakterystyka ogoélna modutu.

Resources Reservations powstat na bazie witryny Room and Equipment
Reservations firmy Microsoft. Funkcjonalnos¢ Room and Equipment Reservation
zostata rozbudowana oraz wzbogacona o nowe, uzyteczne elementy. StworzyliSmy
nowa, przyjazng dla uzytkownika szate graficzng. UprosciliSmy nawigacje pomiedzy
elementami modutu. W Panstwa rece oddajemy finalny produkt: Resources
Reservations.

Resources Reservations to narzedzie do zcentralizowanego zarzadzania zasobami
Srodkow trwatych. Dzieki niemu wszystkie zasoby zapisane sg w jednym miejscu a
ich wykorzystanie nadzorowane przez program. Zabezpiecza to uzytkownikéw przed
‘kolizjami’ w rozdysponowywaniu potrzebnych srodkow.

Modut moze by¢ wykorzystywany jednoczednie przez wielu uzytkownikdw.
Elastyczny system uprawnien pozwala na konfigurowanie praw dostepu do modutu
i jego funkcji. W praktyce przektada sie to na uprawnienia wewnatrz firmy — jedni
uzytkownicy mogg mie¢ petny a inni ograniczony dostep do funkcjonalnosci.

Podstawowe funkcje Resources Reservations to:

- Zarzadzanie typami zasobow (tworzenie / modyfikacja / usuwanie typéw);
- Zarzadzanie zasobami (tworzenie / modyfikacja / usuwanie zasobéw);
- Rezerwacje (dokonywanie / modyfikacja / usuwanie rezerwacji).

Zasobami mogg by¢ sale konferencyjne, projektory, samochody, narzedzia
potrzebne do wykonania zadan. Uzytkownicy mogq definiowa¢ dowolne rodzaje
Srodkow a nastepnie dowolne zasoby w ramach tych rodzajow.

Program tworzy graficzny harmonogramy uzycia dla kazdego ze zdefiniowanych
zasoboéw. W ten sposob uzytkownik otrzymuje szybkg i czytelng informacije
o dostepnych srodkach i mozliwosci ich wykorzystania (czyli zarezerwowania).

Harmonogramy mozna przeglada¢ catosciowo, bgdz uzywac ‘szybkiego podgladu’
dla zapoznania sie z biezgcym stanem rezerwaciji.

Ponizej przedstawiamy zalety wykorzystania Resources Reservations oraz szybki
przewodnik uzytkownika, ktoéry pozwoli Panstwu zapoznac sie z mozliwosciami
naszego produktu.
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2. Dlaczego warto — czyli korzysci z uzywania Resources
Reservations.

Prosty dostep do doktadnej i czytelnej informacji to podstawowa zaleta Resources
Reservations. Juz w momencie uruchomienia modutu uzytkownik ma wglad
w dokonane rezerwacje. Rezerwacje przedstawiane sg w podziale na: wszystkie,
wlasne i biezace. System prostych linkbw umozliwia korzystajagcemu nawigacje
pomiedzy poszczegolnymi elementami modulu oraz przenoszenie sie miedzy
informacjami syntetycznymi i szczegétowymi.

Kolejnym atutem jest niezwykle prosty i intuicyjny sposéb dodawania i modyfikowania
typow zasobow oraz samych zasobdéw. Dzieki niemu w krétkim czasie mozemy miec€
gotowe repozytorium zasobow firmy. Informacja przechowywana w jednym miejscu
staje sie bardziej przejrzysta. Latwiej rowniez jg kontrolowac.

W celu zwiekszenia komfortu pracy z Resources Reservations opracowali$my
specjalne rozwigzanie — zegarki wizualizujgce biezace wykorzystanie $Srodkéw.
Kazdy zasoOb zapisany w systemie ma swodj zegar, na ktérym zaznaczane sg
rezerwacje z biezgcego dnia. Zegary “atwo wpadajg w oko’, a tym samym sg
swietnym nosnikiem informaciji.

Dla Panstwa wygody Resources Reservations wystepuje w dwdch wersjach
jezykowych: anglojezycznej i polskojezycznej.

3. ,,Szybki przewodnik” uzytkownika.

3.1. Mozliwosci narzedzia

Przy pomocy Resources Reservations uzytkownik moze:

a) Tworzy¢ zasoby a nastepnie nimi zarzadzag;

b) Grupowac zasoby wedle ich rodzajow;

c) Dokonywac rezerwacji zasobow oraz zarzgdzac rezerwacjami;

d) Przegladac¢ informacje o rodzajach zasobéw, zasobach i rezerwacjach.

3.2. Widok domysiny

Uzytkownik rozpoczyna prace od ekranu domysinego modutu:
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Room and Equipment All Reservations M Current Reservations -
Reservations = — e — = =
esource Start Date End Date eserved B
fesouree startbate End bate Reserved By by T g
= Mew Resources =
7j Yolva - duie 2008-04-22 08:00  2008-04-22 16:00  Odbidr zamdwienia nr 1656, Marek \
= My Reservations o 3 4 9 3
Mowak ? » 4 3
Common Actions [ Salakonferencyina- 2008-04-2208:15 2008-04-220%:15  Spotkanie z przedstawicielami Marek = N 6 e
Rubin firmy Darko - Napoje. Mowak
= Create a Resource . Sala sala Projektor 2
o T 7j Prajektor 1 2008-04-2208:15  2008-04-2209:15 Zarezerwanany na spotkanie w Marek Konferencyjna Konferencyina
Ta”agE £source sali Ametyst o 8,15 Mowak - Rubin Ametyst
ypes
» 7j Sala Konferencyjna - 2008-04-22 10:00  2008-04-22 11:00  Anna Kowalska - omdwienie Marek
= Reserve 3 Resource Rubin strategil sprzedazy. Mowak =TT,
® Reserve inone step 7j Prajektor 2 2008-04-22 12:00  2008-04-22 1400 Zabieram na spotkanie u klienta - Marek =
sites Jan Michalski, MNowak 3
Peopl 4G 73 Sala Konferencyjna 2008-04-22 14:00  2008-04-22 15:30  Marcin Wolski - spotkanie Marek [
cople and Groups Ametyst zespolu, Mowak
2] Projektor 1 Volvo - duze Fiat
] Recyde Bin 2dd new item )
My Reservations
Resource Start Date End Date
E# volvo-duze 2008-04-2208:00  2008-04-22 16:00  Odbidr zamdwienia nr 1556,
2 salaKonferencyjna - 2008-04-2208:15 2008-04-2209:15 Spotkanie 2 przedstawicielami firmy Darko - Volvo - mate
Rubin Mapaje.
_j Projektor 1 2008-04-2208:15  2008-04-2209:15  Zarezerwowany na spotkanie w sali Ametyst o
8.15
_j Sala Konferencyjna - 2008-04-22 10:00  2008-04-22 11:00  Anna Kowalska - omdwienie strategi
Rubin sprzedazy.
_j Projektor 2 2008-04-22 12:00 2008-04-22 14:00 Zabieram na spotkanie u kliienta - Jan
Michalski,
7j Sala Kanferencyina 2008-04-22 14:00  2008-04-22 15:30  Marcin Wolski - spotkanie zespotu.
Ametyst

Add new item

Widok ten przedstawia nastepujgce informacije:

- wszystkie rezerwacje dokonane w systemie (sekcja All Reservations),

- rezerwacje wykonane przez uzytkownika uruchamiajgcego modut (sekcja My
Reservations),

- uproszczong graficzng informacje o biezacych rezerwacjach w postaci
kolorowych zegaréw (sekcja Current Reservations).

Po lewej stronie znajduje sie belka z odnosnikami do kolejnych widokow (stron)
modutu. Korzystajgc z nich uzytkownik moze dokonac¢ nastepujgcych czynnosci:

- wyswietli¢ nowe zasoby w systemie (New Resources),

- wyswietli¢ swoje rezerwacje (My Reservations),

- stworzy¢ zasob (Create a Resource),

- przej$¢ do zarzagdzania typami zasobéw (Menage Resurce Types),
- dokonac rezerwacji (Reserve a Resource, Reserve in one step).

Widoki New Resources i My Reservations sg zblizone do przedstawionego ekranu
domysinego. Pozostate to formularze pozwalajgce na stworzenie nowych obiektow.

Istnieje mozliwos¢ dopasowania widokow modutu do potrzeb klienta. Np. obok
widoku New Resources mozna utworzy¢ widok All Resources, przedstawiajacy liste
wszystkich dostepnych w systemie zasobdw.
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3.3. Zarzadzanie typami zasobéw

Zarzadzanie typami zasobow realizowane jest przez formularz Menage Resurce

Types dostepny z lewej belki widoku domysinego.

Uzytkownik moze utworzy¢ nowy rodzaj zasobow:

Resource Types

Use the resource types list to categorize your team's resources.

Mew | = | Actions -

_ New Item
[E=5 | Add & new item to this list.

Sale konferencyjne

samochody dostan: R@SOUIrCe Types: New Item

o spelling...

OK Cancel

* indicates a required field

Type Name ~© Narzedzia

badz edytowac lub usungg juz istniejacy:

Resources: Sala Konferencyjna Ametyst

=, Mew Item _;E:.'I: Item C{;'\',z'-\'f ows | Alert Me

Resgurce Name Sala Konferencyjna Ametyst
Resource Type Sale konferencyjne
Color Teal

Created at 2007-12-18 14:58 by System Account

Last modified at 2008-04-22 10:05 by Marek Nowak

Ok Cancel
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3.4. Zarzadzanie zasobami

Dodawanie nowych i zarzadzanie istniejgcymi zasobami jest mozliwe poprzez
formularze zasobow. Korzystajac ze znajdujgcego sie po lewej stronie Widoku
domysinego linku Create a Resource uzytkownik w prosty sposéb moze dodac¢ nowy

zasob:
Resources: New Item

oK Cancel
? Spelling... * indicates a required field
Resource Mame ~* |Prcjektu:r 3
Resource Type * |F'ru:jektu:r',- |

Color * ||3|,_IE vI

Ok | Cancel |

Dla zasobu okreslana jest nazwa, typ zasobu oraz kolor. Kolor wykorzystywany jest
w zegarze rezerwacji danego zasobu. Zegary widoczne sg w Widoku domys$inym

w sekcji Current Reservations.

DA BOVOD

Sala Sala Projektor 2 Projektor 1 Volvo - duze Fiat Volvo - mate Projektor 3

Konferencyjna Konferencyjna
- Rubin Ametyst
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3.5. Dokonywanie rezerwacji

Rezerwowanie zasobdéw odbywa sie na formularzu Reserve a Resource lub Reserve
in one step. Oto przykfad rezerwacji zasobu dokonanej przez Reserve a Resource:

Reservations

Use the reservations list to track reservations of team resources.

show Full Day [

Resource Name [(all) =l

Resource Type [(Al) =l

4/22/2008
8 Al |9 Am [10 41 [11 am [12 P11 [1Fm |2 Fm [2Fm [4Fm

Sala Konferencyjna - Rubin

Sala Konferencyjna Ametyst
Projektor 2

Projektor 1
Vaolvo - duze
Fiat

Vaolvo - male

Po kliknieciu na pasek harmonogramu dla danego zasobu, uzytkownikowi ukazuje
sie okno dokonywania rezerwacji:

Reservations: New Item

oK Cancel |
|‘? Spelling... * indicates a required field |
Start Date * [2008-04-22 & [10: =] [oo =
End Date * |2008-04-22 i [ 12: =] [oo =]
Resource * |‘-.-ﬁ::|w:| - male |
Description Zakupy dla dziatu Marketingu -l
[
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Nowa rezerwacja staje sie widoczna w harmonogramie:

Reservations

Use the reservations list to track reservations of team resources.

Show Full Day 7

Resource Name [(aln |

Resource Type [7all) =l

4/22/2008
8 Al |9 Am 10 AN [11 Am [12 P11 [1Pm [2PW [3PMm [4Pm

Sala Konferencyjna - Rubin

Sala Konferencyjna Ametyst
Projektor 2

Projektor 1
Volvo - duze

Fiat
Voho - mate
Projektor 3

Mozna rowniez skorzystac z formularza Reserve in one step.

Rezerwujgc zasob uzytkownik okresla dzien oraz godziny na jakie chce dokonac
rezerwacji. Moze rowniez zamieSciC opis, dzieki czemu informacja stanie sie
bogatsza.

3.6. Zarzadzanie rezerwacjami

Istniejgce w systemie rezerwacje mozna modyfikowaé badz usuwac:

Reservations: (no title)

oK Cancel |
| x Delete Item ?Spelling... * indicates a required field |
Start Date * |z008-04-22 & |os: =] |oo =]
End Date * |z008-04-22 EH | 16: =] [oo =]
Resource * |‘-.-ﬁ::|w:| - duze =l
Description cdbidr zamdwienia nr 1656. Zmieniamy opis...| ;I
Created at 2008-04-22 10:34 by Marek Mowak oK | Cancel |
Last modified at 2008-04-22 10:34 by Marek Mowak
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3.7. Przegladanie rezerwacji

Dokonane rezerwacje przedstawiane sg w postaci czytelnego harmonogramu.
Harmonogram tworzony jest dla kazdego dnia. Postugujac sie kalendarzem
(widocznym z lewej strony) uzytkownik moze przeglada¢ wszystkie rezerwacje
znajdujace sie w systemie.

Reservations

April, 2008 \ |Use the reservations list to track reservations of team resources.
F 5

M T W T Show Full Day [
1 2 3 4 5
Resource Name [(all) |

7 8 9 10 11 12
13 14 15 15 17 15 19| Resource Type [(al) =l
0 2122|2324 25 25

4/23/2008
329 30 1 2
|8 Am |9 A1 [10 A [11 40 [12 P

VE sala Konferencyjna - Rubin

Wednesday, April 23, -
Salz Konferencyjna Ametyst
View Al Sit= Content p"E'JE:E'" 2
Projektor 1
Room and Equipment ) -
Reservations Vohlo - duze
= Mew Resources Fiat
Vohio - male

= My Reservations

Projektor 3 _—

Common Actions

m ("reate 2 Recniirms

3.8. Podsumowanie

Resources Reservations jest narzedziem konfigurowalnym. W zaleznosci od
mozliwosci klient moze badz samodzielnie wykona¢ zmiany w konfiguracji, badz
Zleci¢ je firmie A.P.N. Promise Sp. z o.0.



